

AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE

I – Instruções para solicitação de “Auxílio Financeiro a Estudantes” (p/Comissões da FSP e Coordenadores de Projetos/Programas)

1. Todas as solicitações devem seguir as normas de tramitações dos Comunicados das Comissões Estatutárias conforme abaixo;
2. A documentação abaixo deverá ser encaminhada, em “Processo” com as devidas autorizações, com 10 (dez) dias úteis de antecedência para a Contabilidade/Financeiro da FSP
3. Documentação:
· Solicitação do aluno, por escrito e juntar;
· Se houver, apresentação de trabalho, cópia da carta de aceite do mesmo (ou e-mail de confirmação do aceite) e da programação do evento;
· Cópia do resumo do trabalho a ser apresentado no evento;
· Cópia da divulgação do evento “Folder”, quando Congresso, Encontro e etc;
· Informar se o evento é on-line ou presencial
4. Anexar: “Formulário de solicitação”; “Termo de Compromisso”; “Parecer de Mérito de Auxílio à Participação do Aluno”. AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTES	FORMULÁRIOS.pdf

5. Orientação para a Comissão que irá avaliar o pedido de auxílio:
· Anexar o Parecer de mérito de auxílio devidamente preenchido, ao pedido do estudante. Deverão estar explicitados no documento “Parecer de Mérito de Auxílio à Participação do Aluno”, o valor aprovado pela comissão e o respectivo centro de despesa;

6. Tramitação na Diretoria:
· Cabe à Diretoria reavaliar a solicitação e fazer o deferimento ou indeferimento do pedido;
· Pedido deferido: encaminhar processo com toda a documentação para ATF;
· Pedido indeferido: retornar processo para a comissão de origem para ciência e arquivo.

7. Não será aceito por esta Assessoria Financeira/Contabilidade, a solicitação sem os devidos tramites acima mencionados, processo aberto e com toda a documentação devidamente preenchidos e assinados

8. Prestação de contas – orientações aos estudantes:

Ao retornar do evento, deverá ser entregue a Planilha de Prestação de Contas, juntamente com os comprovantes fiscais das despesas à Tesouraria/ATF para que seja feita a prestação de contas.
OBSERVAÇÕES IMPORTANTES:
1. Estudantes com restrição no CADIN não podem receber verba da USP
2. A não prestação de contas implica na impossibilidade de recebimentos de novos recursos da unidade.
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FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO

	1.	DADOS DO/A SOLICITANTE

	
NOME:
	
	
	
N° USP:
	
	

	
CPF:
	
	
	
RG:
	
	
	
TELEFONE:
	
	

	E-MAIL:
	
	

	DADOS BANCÁRIOS: Não pode ser conta poupança e nem conta conjunta
BANCO:	Banco do Brasil	AGÊNCIA:	C/C:



	2. CURSO

	GRADUAÇÃO
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	PÓS-GRADUAÇÃO
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	PÓS_DOUTORANDO
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	3. DADOS DO PEDIDO

	Especificar o evento, local e outras informações importantes para análise do pedido



	4. PERÍODO DO EVENTO

	DATA DE INÍCIO:	/	/	
	TERMÍNO:	 	/	/	



	5. INFORMAÇÕES IMPORTANTES PARA A COMISSÃO

	É APRESENTAÇÃO DE TRABALHO CIENTÍFICO?
	O ALUNO É O 1º AUTOR MDO TRABALHO A SER APRESENTADO?

SIM	NÃO

	
	
	SIM
	
	NÃO
	



	6. JUSTIFICATIVA DA SOLICITAÇÃO

	Apresentar os motivos e as justificativas da solicitação para apreciação:

	
	
	



	7. VALOR SOLICITADO
	R$

	INSCRIÇÃO
	

	HOSPEDAGEM
	

	PASSAGEM AEREA OU RODOVIÁRIA IDA E VOLTA
	

	ALIMENTAÇÃO
	

	TRANSPORTE LOCAL
	

	TOTAL
	



Assinatura do/a Estudante	Data:	/	/	




Termo de Compromisso
Nos termos da Portaria GR nº 6561, de 16.06.2014, e conforme aprovação da Comissão para qual solicitei a verba, me comprometo a Prestar Contas das despesas realizadas, se aprovado, total ou parcial, do auxílio financeiro para a minha participação no evento abaixo descrito, no prazo máximo de 10 dias corridos do término da referida atividade, incluindo a devolução da verba não utilizada ou comprovada.
Estou ciente que a prestação de contas deverá ser instruída em consonância com as orientações da área financeira da Faculdade de Saúde Pública, conforme abaixo descrito e que a não observância poderá implicar no ressarcimento de valores aos cofres públicos.
Evento

Período do evento:
Local do evento:




São Paulo,	de	de	20	.

	
NOME:
	
	
	
N° USP:
	
	

	
CPF:
	
	
	
RG:
	
	
	
TELEFONE:
	
	

	E-MAIL:
	
	



Assinatura Estudante: 	

Ciente de que os documentos aceitos para prestação de contas serão:
a) Inscrição: comprovante de pagamento ou depósito
b) Hospedagem: nota fiscal de serviço eletrônica
c) Alimentação: nota fiscal ou cupom fiscal eletrônico (o estudante deverá solicitar a inclusão do CPF)
d) Táxi: recibo ou cupom fiscal (indicando o nome do estudante, trajeto percorrido, placa, nome e cpf do condutor);
e) Ônibus/ avião: bilhete de embarque, ticket da passagem, comprovante fiscal emitido pela companhia aérea ou rodoviária
f) Cópia do Certificado de participação do evento
g) Preenchimento do formulário “Prestação de contas do/a estudante”
Observações:
· Os comprovantes devem ser originais e sem rasuras;
· Não serão aceitos comprovantes (notas fiscais, recibos) anteriores a data do crédito na conta bancária do estudante;
- Todos os documentos devem ser emitidos em nome do estudante, além de outras informações necessárias para emissão dos documentos fiscais.
Decreto-Lei 200 de 25/2/1967 - Art. 93. Quem quer que utilize dinheiros públicos terá de justificar seu bom e regular emprego na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das autoridades administrativas competentes.





PARECER DE MÉRITO DE AUXÍLIO
À PARTICIPAÇÃO DE ESTUDANTE EM EVENTO

O presente parecer tem o objetivo de explicitar a relevância da participação do/a aluno/a n°USP,	no Evento 	



Parecer: Orientador/Professor Responsável/Coordenador e Presidente da Comissão competente







Manifestação do Parecer:	APROVADO  

NÃO APROVADO




	VALOR DO AUXÍLIO CONCEDIDO:	R$

	ORIGEM DOS RECURSOS - CENTRO DE DESPESA:
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	Autorizo o pagamento das despesas, conforme Delegação de competência Portaria GR 6561/2014

	
	
 	 Diretor da FSP/USP
Assinatura e Carimbo

	Presidente da Comissão ou Coordenador do Projeto Assinatura e Carimbo
	






PRESTAÇÃO DE CONTAS DO/A ESTUDANTE

	
ALUNO/A:

	
EVENTO:

	PERÍODO DO EVENTO:
	
	

	
DADOS PESSOAIS:	CPF	TELEFONE:

	DESCRIÇÃO DAS DESPESAS

	

	Item
	Descrição
	Valor R$

	1
	Inscrição
	
	

	2
	Hospedagem
	
	

	3
	Passagem aérea ou rodoviária (ida e volta)
	
	

	4
	Alimentação
	
	

	5
	Transporte local
	
	

	
	
	

	TOTAL
	
	

	

	Prestação de Contas

	
VALOR DO AUXÍLIO CONCEDIDO
	
R$

	
TOTAL DE DESPESAS REALIZADAS
	R$

	
SALDO A DEVOLVER À FSP: (se houver)
	
R$



Conferido:
Saldo devolvido (se houver) para o Centro de Despesas:	 	



Tesouraria ATF FSP/USP


De acordo:



Assistente Financeiro/Contador-FSP-USP
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