


 

Programa de Aperfeiçoamento de Ensino (PAE)/FSP/USP 

Passo - a - passo 

Este passo a passo é apenas um lembrete das principais etapas que o pós-graduando(a) deve observar para realizar o estágio PAE. É importante consultar 

Portaria GR USP Nº 8603/2024 e Diretrizes PAE – PRPG/USP maio/2019, e ler o edital dirigido ao semestre em que pretende estagiar. 

1) Analisar se deseja participar do PAE. Atenção Bolsista! verifique obrigatoriedade nas normas de bolsas do seu Programa e da agência que oferece a bolsa. 

2) Realizar a etapa preparatória em qualquer Unidade da USP.  

3) Escolher a disciplina em que deseja ser estagiário(a). O estágio pode ser feito em qualquer unidade da USP. Consultar edital PAE da Unidade responsável 

pela disciplina escolhida. 

4) Entrar em contato com professor(a) responsável pela disciplina. Ele(a) será seu supervisor(a) de estágio. Caso ele(a) manifeste interesse, você poderá fazer 

sua inscrição.  

5) Ler o edital PAE dessa Unidade. Atendendo aos requisitos do edital, fazer a inscrição via Janus. Haverá necessidade de elaborar plano de trabalho do 

estágio (formulário disponível no Janus). Atenção a necessidade de preencher também um formulário complementar! No caso da FSP, há link no edital. 

Sua inscrição deve ser avalizada pelo supervisor(a) e por seu orientador(a), pelo Janus. No caso, da FSP, neste momento, se a documentação estiver correta 

você já pode se considerar selecionado para estagiar. Restará apenas saber se receberá bolsa/PAE ou não. 

6) Assinar Termo de compromisso de Estágio. O número de estagiários que receberão bolsa será comunicado pela Comissão Central PAE. Independente do 

seu caso (bolsista ou voluntário) será necessário assinar o Termo. 

7) Realizar o estágio, lembrando de entregar folha de frequência mensalmente. 

8) Elaborar, ao final do período, um relatório do estágio em formulário próprio, disponível no site da PRPG 

9) Avaliar se deseja pedir créditos especiais por sua participação no estágio, consultando o regulamento de seu programa.  

10) Emitir pelo Janus seu certificado de participação que estará disponível em até 6 meses. 
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